Att driva bra leaderprojekt
version 1
Bilaga 4

Mall styrgruppsmöten
Mall dagordning:
Stryk de punkter som ej passar beroende på var i planeringen projektet ligger.
Styrgruppsmöte projekt x
Datum: 2011-xx-xx
Plats: x
Kallade: 

1. Fastställande av dagordning

2. Utseende av justeringsperson

3. Föregående mötesprotokoll

4. Genomgång av läget i projektet av projektledaren

5. Beslut om projektdirektiv, bilaga x
6. Klartecken för etappstart

7. Genomgång av avvikelser inom projektet av projektledaren, bilaga x
8. Beslut om åtgärder

9. Förändring av projektets budget, projektplan eller projektdirektiv

10. Utökning av projektet

11. Genomgång av förslag till dokumentation för framtiden av projektledaren, bilaga x
12. Beslut om dokumentation 

13. Genomgång av förslag till slutrapport av projektledaren, bilaga x
14. Beslut om slutrapport

15. Utseende av vem som ska skriva utvärdering av projektet

16. Genomgång av utförd utvärdering, bilaga x
17. Beslut om utvärdering

18. Övriga frågor
Mall mötesprotokoll
Mötesdatum: 2011-xx-xx
Deltagande: ss, ss, ss, ss (skriv även från vilka samverkansparter deltagarna kommer från)
Kopiera in den aktuella dagordningen, skriv vilket beslut som tas under beslutspunkterna, fäst till bilagor på beslutspunkterna istället för genomgångspunkterna som det är på dagordningen. Protokollet med bilagor skickas ut till deltagarna efter mötet.
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x x
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