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Bilaga 14

Mall planering stormöten
”Det spelar ingen roll hur bra projektet går om jag inte kan få intressenterna att köpa idén”

Fundera innan

· Vilka är med på mötet och vad är intressant för dem?

· Vilka förkunskaper har åhörarna om det som du ska prata om?

· Tänk igenom olika svar på vanliga frågor

· Vilken nytta får jag av det här?
· På vilket sätt berör det här mig?
· Vad ger det här för möjligheter?
· Gör manus och presentation på datorn 

· Boka lokal, storbildkanon och eventuellt fika

· Skicka kallelse och sätt upp inbjudan (glöm inte Leader och EU logga)
Glöm inte: Skriv se till att någon för protokoll och skicka runt en deltagarlista med mejladresser. Om det ska räknas som ett arbetsmöte behövs namn och adresser på alla som är där.
Upplägg
1. Inledning
Börja med något intressant som ingen väntar sig. Sedan presenterar du vem du är, vilket projekt du kommer från, syftet med presentationen. Det är här som lyssnarna avgör om dom kommer att lyssna på dig eller inte… Använd ett enkelt och tydligt språk.
2. Identifikation
För att lyssnarna ska fortsätta lyssna krävs att de kan identifiera sig med vad du säger. Fokusera på de behov som projektet kommer att lösa utifrån individens perspektiv. Konkretisera och måla upp mentala bilder, gör liknelser.
3. Huvudbudskapet
Här presenterar du huvudbudskapet. Här berättar du om projektinnehåll, mål, tidplan, arbetsformer och vilka ramar som finns. (gäller det slutrapporten så bir det ett annat upplägg istället) Du kan även presentera projektdeltagare och tala om vilka samverkansparter som finns. Här ska du också öppna upp och be om synpunkter på den planering (sammanfattning av projektet) som gjorts så här långt. Fråga gärna om det är någon mer som vill engagera sig om det är i starten av projektet. Om det är projektavslut berätta hur resultatet av projektet ska fungera efter projektet oavsett om det är drift eller underhåll som ska skötas.

För att variera mötet så kan någon från t ex styrgruppen eller någon samverkanspart komma och säga något kort.

4. Avslutning
Förbered avslutningen med att visa att du kommer att sluta prata genom att säga något i typ med avslutningsvis…   Avslutningen skall knyta ihop säcken kring det som du har talat om. Du kan även skicka med ett informationsblad om projektet som avslutning.
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