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Mall Åtgärdsplan
Projektets namn:

xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxx
Projektets mål:

Xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxx
Planerade etapper med översiktliga åtgärder
1. Utformning av projektdirektiv

Möte med styrgrupp för att besluta om direktiv.

2. Start genomförande
Möte med projektgruppen, ansvars och rollfördelning

3. Lokal förankring av genomförandet
Stormöte, diskussion, beslut om ev åtgärder

4. Kontrollpunkt, etappmål 1 
Genomförande av ……, möte med ……., boka ……, beställa….., mm
Ev möte med styrgrupp för avvikelserapport och presentation
Delrapport och ansökan om delutbetalning

5. Kontrollpunkt, etappmål 2 
Genomförande av ……, möte med ……., boka ……, beställa….., mm
Ev möte med styrgrupp för avvikelserapport och presentation
Delrapport och ansökan om delutbetalning

6. Kontrollpunkt, etappmål 3
Genomförande av ……, möte med ……., boka ……, beställa….., mm
Ev möte med styrgrupp för avvikelserapport och presentation
Delrapport och ansökan om delutbetalning

7. Praktiskt avslut projekt
Möte med projektgrupp, uppföljning av projektet

8. Lokal förankring av projektets praktiska resultat
Stormöte, diskussion, beslut om ev åtgärder

9. Dokumentation och slutrapport
Utföra dokumentation, vem gör vad, underhåll mm
Skriva förslag på slutrapport
Möte med styrgrupp för att presentera och faststlå slutrapport och dokumentation
Utföra ansökan om slututbetalning

10. Utvärdering (görs av projektägaren)

Åtgärdsplan etapp …..
	Åtgärd
	Ansvarig
	Kommentar
	Deadline
	Utfört

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


Sida 1 av 1
Leader Timråbygd


